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UTILISER PDFCreator POUR CONVERTIR DES DOCUMENTS
AU FORMAT UNIVERSEL « PDF »

Le logiciel PDFCreator est un logiciel libre et gratuit

Dans nombre de situations, il est utile d'enregistrer des fichiers d'une fagon qui préserve la
mise en forme d'origine et permette le partage de fichiers (dans le cas des documents
juridiques, bulletins d'information, curriculum vitae, par exemple).

Un document PDF permet de garantir qu'en cas d'impression ou de consultation en ligne
de votre fichier, celui-ci conserve le méme format qu'a 'origine, et que ses données ne
peuvent pas étre modifiées facilement.

Bon nombre d'imprimeurs préférent souvent recevoir les documents dans ce format.

A partir de Microsoft Office Word 2010, vous pouvez facilement enregistrer un document
au format PDF (Portable Document Format) sans avoir besoin de recourir a un logiciel
tiers.

Sinon vous aurez besoin de recourir a un logiciel tiers, nous vous proposons d’utiliser
PDFCreator, un logiciel libre et gratuit.

Voici la procédure d’installation a suivre :

Si le logiciel n’est pas déja installé sur votre machine (vérifier simplement dans la
liste de vos imprimantes si une d’entre elles se nomme PDFCreator), téléchargez et
installez PDFCreator

Download

Se rendre a http://www.pdfforge.org/download et choisir I

Lorsque vous aurez demandé le télécharger, dans Internet Explorer, vous verrez un
ruban vous demandant confirmation

& pdfforge Download - Windows Internet Explorer

@ s A |h pdffarge.arg

Fichier ~Edition  Affichage Favoris  Outils 7

{3 Favaris '{5 & Galerie de compléments e| + & | Hotmail 1 Gmail Bureau wirtuel

1 pdfforge Download

& Paur pratéger votre sécurité, Internet Explorer a blogué le téléchargement: de fichiers de ce site vers votre ordinateur. Cliquez ici pour afficher plus d'options...

Cliquez sur le ruban puis sur « Télécharger le fichier... »

& Pour protéger vokre séouriké, Internet Explarer a blaqué le téléchargeme akeur, Cliquez ici pour afficher plus d'options. ..

Télécharger le fichier...

S T

J'enregistre le logiciel sur mon ordinateur
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Téléchargement de fichiers - Avertissement de sécurité [E|

Youlez-vous exécuter ou enregistrer ce fichier ?

Mom: PDFCreator-1_7_3_setup.exe
Type : Application, 26.5 Mo ‘I

De: white.download.pdfforge.org

Ewécuter ][ Enreqistrer ] [ Annuler l

ML L

= i

Apras avoir diqué sur le lien, j'accepie le

Eien que les fich te'[e’chargement an cliquant sur "Enregistrar”

[ type de fichier b sem— FETA e -
J menregiztrez pas ce prngramme 5i vaus h etes pas i dE 20R n:unglne
Quels gont les rizques @

Jiinstalle le logiciel en double cliquant sur l'icbne qui est apparue apres le
téléchargement.

=T

PDFCreator-0...

Suivre l'assistant a I'écran

72 Installation - PDFCreator

Bienvenue dans |'assistant
d'installation de PDFCreator

PDFCreator

Version 0.9.7 Cet assistant va vous guider dans |installation de PDFCreator
0.9.7 sur votre ordinateur.

|| est recommandé de fermer toutes les applications actives
avant de continuer.

QU
. Appuyez sur Suivant pour continuer ou sur Annuler pour

| abandonner linstallation.

4 Pour démarrer l'installation je clique sur "Suivant” J

0 pdfforge.org | \

Veuillez lire le cortrat de licence suivant. Vous devez en acceptertous les termes avant
de continuer linstallation.

PDFCreator e’

s e

Jaccepte le contrat de licence

Adobe® Acrobat® files, alzo known as
files on Windows PC.

: fDFCreator is a printer driver: it transforms the generic pnnter commands

(s '-' Je comprends et [accepte les termes du contrat de licence

() Je refuse les termes du contrat de licence
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7. Suivre 'assistant a I'écran

i?;zu! Installation - PDFCreator

Type d'installation
Choisissez les options dinstallation.

©  Je sélectionne le mode
d'installation "standard”
Choisissez le type d'installatiorw .

(*) Installation standard

Installe une imprimante, qui convertit tout fichier imprimable en fichier PDF,
bitmap ou postscript.

() Instaliation sur serveur

Installe une imprimante réseau pour autoriser les clients distants 3 créer

des fichiers PDF, bitmap ou postscript.
Ne pas installer cette version sur un serveur "Teminal Serveur” en mode

serveur d'application.

[(Précédent ][ Suivant = ] [ Annuler ]

8. Suivre l'assistant a I'écran

i Installation - PDFCreator

MNom de |'imprimante
Choisir un nom pour limprimante

PDF =
~
POFFORGE

Merci de chaisir un nom pour Iimprimante.

PDFCreator installe une imprimante sur votre ordinateur. Toute application capable
dimprimer peut ainsi créer des fichiers PDF, bitmap ou postcript.

Mom de limprimante :

PDFCreator

PDF Creator apparaitra comme une nouvelle imprimants sur
man ardinzteur. J2 peux |ui donnar |2 nom que je souhaite

[::F'récéde:nt ]L Suivant > ] [ Annuler ]

9. Suivre 'assistant a I'écran
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& Installation - PDFCreator

Dossier de destination POF I
0O PDFCreator doitdl &tre installé 7 Ng
POFFORGES

"7 L'assistant va installer PDFCreator dans le dossier suivant.

Pour continuer, appuyez sur Suivant. Si vous souhaitez choisir un dossier différent,
appuyez sur Parcourr,

|C:\Program Files\PDFCreator | [ Parcour... ]

Je sélectionne I'endroit ou le PDF Creator
sera installé sur mon ordinateur, En
général je n'ai rien a changer ici

Le programme requiert au mains 20 4 Mo d'espace disque disponible.

| <Précedent || Suvart> | [ Annder |

10. Suivre l'assistant a I'écran

j’é};_lns,tnllaﬁon - PDRCreator

Composants a installer POF I
Quels composants de I'application souhatez-vous installer 7 o ;
FOFFORGE

Sélectionnez les composants que vous désirez installer ; décochez les composants que
vous ne désirez pas installer. Appuyez ensuite sur Suivant pour continuer linstallation.

I Installation personnalisée v
Fichiz o~
[[] Bxtension Intemet de PDFCreator pour Intemet Bdoner et Firsfox 1.3 Mo |5
Exemples CO 04 Mo —
[®] Fichiers d'sides 0.2 Mo
- [[] Aide en anglaigf® 0,1 Mo
_ Aide enfranga  Je dé-coche cefte ligne puis je 0,2 Mo
[%] Lanaues

[(Précédent J[ Smant > J [ Annuler J

11. Suivre 'assistant a I'écran
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i@ Installation - PDFCreator

Sélection du dossier du menu Démarmrer
00 'assistant dinstallation doit4l placer les raccourcis du programme 7

et L'assistant va créer les raccourcis du programme dans le dossier du menu
4 is| Démarerindiqué cidessous.

Appuyez sur Suivant pour continuer. Appuyez sur Parcourr si vous souhaitez
sélectionner un autre dossier du menu Démamer.

lPDFCreator | [ Parcourr... ]
Je ciique sur suivant J
[1Me pas créer de dossier dans le menu Démarer ]‘
[ < Précédent J[ Suivant > [ [ Annuler J
12. Suivre I'assistant a I'écran

ikle Installation - PDFCreator

Taches supplémentaires
CGuelles sont les taches supplémentaires qui doivent étre effectuées ?

Sélectionnez les tAches supplémentaires que ['assistant dinstallation doit effactuer
pendant linstallation de POFCreator, puis appuyez sur Suivant.

lctnes supplémentaires :
Créer une icone sur le Bureau
(® Pourtous les utiisateurs.

O Pour l'utilisateur cour: Modifier la configuration proposée et cliquer sur
5 . . Suivant
[] Créerune icdne dans la k

Autres actions :

Associer PDFCreator avec l'extension de fichier ps
Créer une entrée dans le menu contextuel de I'exploratei..;v,, i

,,"\;
[ <Précedent || Suvart> | [ Annuer |
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72} Installation - PDFCreator
Fin de l'installation de PDFCreator

P D FC reator | 'assistant a terming linstallation de PDFCreator sur votre
Vetslon 0.9.7 ordinateur. L'application peut &tre lancée a laide des ictines
créées surle Bureau par linstallation.

Veuillez appuyer sur Teminer pour quitter I'assistant
dinstallation.

L'installation s'est bien déroulée, Je cligue sur

terminer et ja retrouverai le programme dans |2
menu “démarrer” puis "tous les programmes” de
Windows ainsi que sur le bureau de l'ordinateur

0 pdfforge.org \

-
Tenminar |

13. L’icone de PDFCreator apparait sur le bureau de mon ordinateur.

PDFCreator

Utiliser PDFCreator

Je peux créer des fichiers PDF depuis n’importe quel logiciel qui dispose d’'une
fonction « impression ». Dans cet exemple je veux convertir mon Acte d'engagement
depuis lelogiciel « Microsoft WORD 2007 ».

1. J'ouvre mon document puis je sélectionne imprimer et je choisis l'imprimante
PDFCreator plutdét que mon imprimante habituelle.
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:'a)“‘" TR=Dh -
oa) - =
Accueif (7]
& :
) Imprimante
-3
Coller ¥ Nom : & PDFCraator v [ Propriétés. .. ]
Ctat ; ST SN
Presse-papiers ! Elat; [ir = TR ':‘ [&echerchu une imprimante. .. J
] | Type: E Je sélectionne l'imprimante PDFCreator puis je clique |
ol { sur"OK" i [ tmprimer dans un fichier
Commentaire : eSS =g [[J Recto verso manuel
Etendue de page Copies )
(® Tout Nombre de copies : E
O Page en cours Sélec
O Pages : - i 11
Tapez les numéros des pages et/ou étendues de

page & imprimer, séparés par des points-virgules
en commengant par le début du document ou de
|2 section. Exemple : 1; 3; 5-12 oupisi; pis2;

p1s3-p8s3.

Imprimer : | Document Zoom

Imprimer : iagespaires et impaires Pages par feuile : (S
Mettre & léchell cu papier : [Nory v
M’
e N = |
wonrete | | | 1| | /|2lol | |
Il i

Page:1surl0 | Mots:1572 | Francais (France) [

2. Je peux renommer le fichier ou modifier les métadonnées du fichier PDF qui va
étre crée.

#@ PDFCreator 0.9.7

Titre du document : _
fcte d'engagement | " }
|q il i | Ja peux moedifier l2 nom que portara le fichier |
Bags i cetatiar { | PDF. Je valide en cliquant sur "Enregistrer”
|20090323161752 — . [ Avjoudhui |
Modifier la date \
|20090323161752 AN | [ Avioudhui |
Auteur : 'L{,
|Administrateur ‘;-*A |
Sujet §\
‘Al;”: |
Ja clique idi si je souhaite fusionner &
plusieurs documents en un seul BN |
Aprés l'enregistrement, m‘e document avec le programme par défaut. \ "
<D
‘ Annuler Mzt.;ﬁ :nr: :Ie ' { Dptions ’ l Email ‘ Enregiztier ‘

3. Je choisis ou enregistrer le document.

Page 8 sur 9




UTILISER PDFCreator POUR CONVERTIR DES DOCUMENTS AU FORMAT PDF.docx

Enregistrer sous... | ¢ |

Enregistrer dans : | ) Mes marchés publics v O e O

D

Mes documents
recents

=

Bui (o = 2
e Je selectionne le dossier ol sera placar

man fichier PDF puis je digue sur

@ "Enregistrer”
7}

Mes documents
Poste de travail

q Nom du fichier : [Acte d'engagement pdf ‘V| I Enreqistrer J
Favors réssau | Type: ‘ Fichiers PDF (" pdf) v| [ Annuler ]

4. PDFCreator procéde a la conversion du fichier

5. Deés que cette fenétre se ferme, le fichier est disponible a 'emplacement choisi
précédemment.
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