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GUIDE D’UTILISATION D’EXTRANET
I

1. Connectez-vous sur I'extranet groupement d’achat d’énergies :
http://www.territoiredenergie90.fr/extranet/index.php

2. Entrez vos identifiant / mot de passe, qui vous ont été communiqués par mail et cliquez sur
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3. Bienvenue sur la page d’accueil de votre espace personnalisé et sécurisé :
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http://www.territoiredenergie90.fr/extranet/index.php

4. Vous avez acces a différents éléments utiles :
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1. Un Goswer normmt GROUPEMENT D/ACHAT qui comprens

@ Votre espace client : vous accédez a votre profil (Que vous pouvez modifié) et a votre messagerie instantanée.

@ Les actualités et nouveaux éléments mis en ligne par nos services : vous recevez un e-mail pour vous informer
a chaque nouvelle publication.

@ La derniére actualité.

@ Les actualités archivées.
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Un gestionnaire de fichiers avec 2 dossiers pour chaque période de marché (cliquer sur un dossier pour "ouvrir) :
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- 1 dossier GROUPEMENT D’ACHAT : il comprend les contacts utiles, la liste de vos fournisseurs, les prix du
marché, et un dossier par fournisseur (avec les piéces du marché, les guides, et les ordres de service).

- 1 dossier au nom de votre COLLECTIVITE : il comprend I’ensemble des pieces administratives vous concernant
(délibération, acte constitutif, mandat de communication des données et confirmation d’engagement).
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@ Un agenda personnel et partagé

www.territoiredenergie90.fr




