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Contexte

L'article L827-7 du code général de la fonction publique impose aux Centres de Gestion de proposer a
I'ensemble des employeurs de son ressort une convention de participation qu'il négocie.

Le Centre de Gestion du Territoire de Belfort a passé un marché public afin de répondre a cette obligation.
La procédure qui suit vous indique les manipulations a faire dans epaie pour effectuer les paiements et les

opérations de déclarations.

Paramétrage

Créer I'organisme dans epaie

Depuis le bureau « Accueil », ouvrir le bureau

Dans le bloc « post-paie » choisir « Organisme de cotisation »

‘ Organismes de cotisation

’ Etats post-paie

Rechercher MUTAME et si I'organisme n'existe pas faire « créer »

Remplir la fiche selon la copie d'écran ci-dessous :

O f b [0 ]
Desdgration  MUTAME ET PLUS Mestifast 780915898
(omler s mr [t i v aalloagt e _ Cop? o pua oy mt?

Bomt 1% Mgl A vt 3

Adrerse Py
o [ H o :]
[ 2508 SRR RS
Wit e 1 gherment Wrpmant B e [«] 1 b s of Bonm s =]
Codied WA L]
Py [
e Wm0 e doempl O ol

Vous pouvez a loisir renseigner I'adresse, le mode de réglement et le RIB/IBAN ici. Ceci reste facultatif.

Paramétrer la fiche mutuelle.

Depuis le bureau « Accueil », ouvrir le bureau
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Dans le bloc « Données de-paie » choisir « Mutuelles et retraites »

Mutuells et retraites

’ Rembourzements de préts
’ Oppozitions
b Indemnités pour subres mandats

’ Indemnités pour auties mandats non soumizes

' Retraite personnalisée

et faire « créer » ..

Précédente Appliquer de E] janvier 2026 [V] Janvier
Nouvelle Permanent =
Suivante 3 @ E] [¥] Février
[V] Mmars
A oaee: V] Awril
i V] Mai
Type d'organisme M E Mutuelle Titre  |Complémentaire santé B "
== V| Juin
Désignation PSC Santé ( | Proratisé &l
V| luillet
Mode de calcul Montant saisi E] <
[V] Aoit

[V] Septembre

,
Q
Q
(=]
Q
(=]
X

8

q

| Octobre
[V] Novembre

/| Décembre

&l

e Type d'organisme: sélectionner « M »

e Titre: « Complémentaire santé ... »

e Désignation : Indiquer « PSC Santé » ou « Mutuelle Santé » par exemple.
Elle apparaitra sur le bulletin de I'agent, dans le libellé de I'état post-paie (comme nous le verrons plus bas
« Paramétrer la post-paie ») et dans le paramétrage des comptes pour le mandatement (comme nous le
verrons par la suite « Paramétrage des comptes comptables en paie »).

e Enmode de calcul, indiquer « Montant saisi » comme sur la copie d'écran ci-dessus.

Cadre Parts salariale et patronale

(@)

Montant salarial 0.000 Montant patronal 0.000

Taux pat. / Taux sal. Et Taux patronal : Il n’y a pas de taux a indiquer le montant sera
forfaitaire en fonction de I’'age de I'agent et du niveau de garantie retenu par l'agent et de la prise
en charge de I'employeur.

Cadre Cotisations

J| CRDS et CS5G Forfait sodial | /| Avantage en nature

e (ocherlacase CRDS et CSG
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e Sivous étes concernés Cocher la case Forfait social pour indiquer que celle-ci est soumise au forfait

social.
Pas de forfait social pour les agents relevant de la CNRACL.

Pour les agents relevant de I'TRCANTEG, forfait social au taux réduit de 8% d I'exception des employeurs publics de moins de

11 agents (article L. 137- 15 et L. 137-16 du Code de la sécurité sociale),

e Décocher Cocher la case Avantage en nature

Cadre Impéts

Impots

[v] Part patronale imposable || Obligatoire

e (Cocher la case Part patronale imposable

e Décocher la case Obligatoire : cette case n'apparait que pour les mutuelles (Type d'organisme "M").

En effet, la PSC Santé, méme en convention de participation ne revét pas un caractére obligatoire. La participation versée

par l'employeur constitue un avantage consenti au profit de I'‘agent imposable au méme titre que tout complément de

salaire. Elle est en principe incluse dans le revenu imposable de I'agent bénéficiaire (article 79 du Code général des impéts).

Enregistrer

\Vous pouvez passer au paramétrage des adhérents.

Paramétrer les adhérents

Depuis la fiche de la mutuelle, vous pouvez paramétrer les agents qui adhéreront a cette mutuelle. Pour ce faire,

cliquer sur le bouton

Faire « créer »

~d | aliste est vide par défaut.

Période

Précédente Appliquer de @ janvier 2026 E]
Nouvelle Permanent
Suivante a E] [z]
Cotisations
Agent TITULAIRE Agent-Maitrise ppa
Mutuelle PSC Santé OPTION 2

Montant salarial

N° cotisant / adhérent

Code option retenue

Code population

Nombre d'enfants 2
Nombre d'ayant droit 0
Date début affiliation

Date fin affiliation
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Appliquer depuis le 1" janvier 2026, rendre le paramétrage « Permanent » et laisser les mois cochés dans le cadre

Périodicite.

Cadre Cotisations

Indiquer les montants de cotisation de I'agent en fonction de ses choix, de son age et, pour la part
patronale, de la part prise en charge par la collectivité, dans les zones Montant/Taux salarial et
Montant/Taux patronal.

N° de cotisant/adhérent : indiquer le numéro de cotisant de I'agent.

IIn’y a pas d'intérét au moment de la conception de cette documentation.

Code option retenue:

S n'y a pas d'intérét au moment de la conception de cette documentation,

Code population: 10

Se reporter d la fiche paramétrage communiquée par l'organisme,

Nombre d’enfants :

IIn’y a pas d'intérét au moment de la conception de cette documentation.

Nombre d'ayants-droit :

I’y a pas d'intérét au moment de la conception de cette documentation,
Date d'affiliation : 01/01/2026

Au besoin, vous pourrez parameétrer les ayants-droits _ [In'y a pas d'intérét au moment de la
conception de cette documentation.

Fermer et passer a I'agent suivant.

Paramétrer la post-paie

Depuis le bureau « Accueil », ouvrir le bureau = sl

o

Dans le bloc « post-paie » choisir « Etats post-paie »

' Organizmes de cotization

Etats post-paie

Rechercher dans la liste de la partie du dessus, I'élément a partir de sa désignation. La désignation correspond a la

désignation que vous avez inscrit sur la fiche mutuelle.
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yst-paie et mandatement par établissement

Collectivité Etablissement Mandat Périodicité N° de cotisant

ARPAILLARGUE mairie d'Arpaillargue Mensue

Mandat @ Oui () Non
Parameétrage Etat poste-paie et mandat
Organisme de cotisation MUTAME ET PLUS E] &b Périodicité Fensad EI
Mandat arrondi  |Aucun [+]
Numéro de cotisant
- Mandat de salaire @ Mandat sur le dernier train de paie
@ Mandat de cotisation () Mandat en méme temps que les agents

e Organisme de cotisation : sélectionner I'organisme créé plus haut (cf. page 3).

Stéphane RIGOULOT

e Mandat arrondi: « Aucun ». Il sera versé a I'organisme la totalité des parts salariales et patronales.

e Périodicité : « Mensuel ».

o Numéro de cotisant : indiquer le numéro de cotisant de la collectivité auprés de I'organisme.

Le code sera communiqué sur les fiches de paramétrage de I'organisme.
Il sera repris sur le mandat dans le libellé de virement pour I'organisme.

e Laisser sélectionnés « Mandat de cotisation » et « Mandat sur le dernier train de paie ».

Enregistrer puis fermer .

Paramétrer la cotisation de I'agent depuis le bulletin de paie

Il est également possible de saisir les cotisations individuelles des agents depuis la saisie des variables

mensuelles de maniére individuelle, fiche par fiche agent, ou de maniére tabulaire.

Depuis le bureau « Accueil », ouvrir la « Saisie individuelle des variables mensuelles »

- Ouvrir la fiche d'un agent a modifier

. b utuelle
- Faire

Cas de la création de la ligne correspondant au Cas de la modification du choix des options de I'agent

choix des options

double-cliquez sur la ligne
faire
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[9] Janvier
[9] Fevrier
[¥] Mars

[v] Avril

9 Mai
[ tuin
Agent

V] Juillet
Mutuelle B e

9] Aoit

[¥] septembre

[¥] Octobre

Code option retenue

Code population [¥] Novembre

Nombre d'enfants o [V Décembre

Nombre d'ayant droit

Date début affiliation | 01/01/2025

Date fin affiliation

Vérifier le début de la période
indiquer le code population

Renseigner le montant salarial et le montant
patronal (en fonction de la prise en charge définie
par délibération)

laisser tous les mois cochés sur la droite

e
v
- . ‘ »
et
E e
v
-
At
ey
e
Al
(ot e s e ot ot
[T o
Cnboen
(ot mghim 1A s
O Trsive
Cvmmbe

Mimdie v & vty
Ninlie v £ ppant St
T bt At e
[N

Faire '\_HEMHH—
indiquer le début de la nouvelle période
indiquer le code population

Renseigner le montant salarial et le montant patronal
(en fonction de la prise en charge définie par
délibération)

laisser tous les mois cochés sur la droite

Enregistrer . puis fermer .

Si vous étes une collectivité de plus de 11 agents, pour les agents CNRACL uniqguement, il convient de neutraliser

la cotisation forfait social. Ajouter un rectifier cotisation comme suit :

puis

;

Primes I Cotisations I Generalites
Appliquer de L J— a 4
Elément de salaire Forfait Social ~
Sous Elément Forfait social / prévoyance w

Libellé sur le bulletin

Forfait social / prévoyance

Base
0.00]

Cet élément de salaire n'opparaitra pas sur le bulletin.

Taux salarial Montant salarial

0.00 0.00

Rectifier cotisation

Fappel cotization

.
et faire

Taux patronal Montant patronal

0.00 0.00

Renseigner les champs comme encadré en rouge, mettre en permanent et laisser tout a 0.
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Sant  Tiuire Grace Agentoe maitrise principal 18/1M s011437
Profi e cotisations Regme fonctionnairs Ecein 7
onction Chef 08 service

Libsiie Nombre Retenue s aur s Gain Cot sation pa tonale
oubase Taux Montant Taux Montant

Tatement ce base hoCRAe (LM - 437)
Suppiement amilal e trakement

G compensatrice de I3 nausse o2 3 CSG
Bt

Vauoe

FNAL +50saands

Vesement moome

Allocations amiaes

Contrinsion sONCarRe 3Ln0me
CNRACL

Reerate 30amonnete £ P

ATIACL

Cantre Ge gestion

Cousation a0atDme be 3 ORnire 06 gRStON
CNERT

| I e e e T
H

Cortrinumion soCiaie Qené @ leée 080 Lt
Contridution 3u RmDoUrsement 02 B oxR oIk i
Montant metsocial 1 1 181564

Net 3 payer avant impdt sur le revenu 1760.11

mpit Sur J8 reveny préieve 3 13 soume 183267 0000 0.00

Taux Non personn 2ise
Net & mancater 1760.11

Paramétrage DSN de I'organisme
Depuis le bureau « Accueil », ouvrir le bureau

Lancer I'option « Paramétrage des organismes de cotisation »

Cliquez sur les différentes étapes ci-d pour accéder a la saisie des informations :

Gestion des émetteurs

Agents - Rattrapage des contrats

Paramétrage des organismes de cotisation

|dentification des mutuelles et retraites supplémentaires

Paramétrage des mutuelles et retraites

Paramétrage des éléments de salaire (primes, rémunérations, autres éléments de revenu brut)

Hﬂﬁi@]lﬂﬂ

Affiliation prévoyance - Paramétrage des adhérents
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Accueil Outils et Config. X Paramétrage X

Sélection

[— [=]

Identifiant

Date paiement

Jour Mois E]
Collectivité - Etablissement ~ | Périodicité -
ARPAILLARGUE mairie d'Arpaillargue Mensuel
ARPAILLARGUE mairie d'Arpaillargue Mensuel

Sélectionner I'organisme créé (cf. page 3), puis renseigner :

e Identifiant: 780915898
indiqué sur la fiche paramétrage communiquée par 'organisme.
e Jour:15

e Mois: Vois suivant

Fermer .

Lancer I'option « Identification des mutuelles et retraites supplémentaires »

Cliquez sur les différentes étapes ci-dessous pour accéder a la saisie des informations :

| _Gestion des émetteurs
[7] Agents - Rattrapage des contrats

[7] _Paramétrage des organismes de catisation

I [] Identification des mutuelles et retraites supplémentaires I

| Paramétrage des mutuelles et retraites
[T]  Paramétrage des éléments de salaire (primes, rémunérations, autres éléments de revenu brut]

[T]  Affiliation prévoyance - Paramétrage des adhérents

Déclaration DSN - Mutuelles et retraites

e e de cotiaati Désignation &tat post-paie Dédarée
ARE CAREL

€GOS CGOS

FONPEL FONPEL

MUTAME ET PLUS PSC Santé | v l

eer

Préfon Préfon

Prévoyance REGIME DE BASE Prévoyance OPTIONS v

Prévoyance REGIME DE BASE Prévoyance REGIME DE BASE v

Cocher la case correspondante. Fermer .
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Lancer I'option « Paramétrage des mutuelles et retraites »

Cliquez sur les différentes étap &d

a la saisie des informations :

ci-d pour

Gestion des émetteurs
Agents - Rattrapage des contrats

Paramétrage des organismes de cotisation

|dentification des mutuelles et retraites supplémentaires

moElee e

Paramétrage des mutuelles et retraites I

Paramétrage des éléments de salaire [primes, rémunérations, autres éléments de revenu brut)

Affiliation prévoyance - Paramétrage des adhérents

Sélection

Mutuelle santé -

Code composant de base assujettie  |Montant Prévoyance libre ou exceptionnel| W

Collectivité - Etablissement ~ | Référence Cot » | Code Organis » |Code Délégati »
BERGER-LEVRAULT Mairie de Berger-Levrault

Les éléments a compléter « Référence contrat », « code organisme » et éventuellement le « code délégataire » vous sont
communiqués dans la fiche paramétrage de I'organisme.

paramétrer le « Code composant de base assujettie » a : 21- Montant Prévoyance libre exceptionnel

Enregistrer .
Edition de contréle des organismes en DSN , . o R .
permet d'obtenir en pdf une édition de controle de la liste des

informations de paramétrage de tous les organismes et de pouvoir cibler celui ou ceux a modifier.

Fermer .
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Lancer I'option « Affiliation Prévoyance — Paramétrage des adhérents »

Cliquez sur les différentes Stapes d-dessous pour acedder 3 la saisie des informations :

Geshon des émettews
Agentz - Ralkapage des conlrats

Pararnétiage des oeganismes de colzalion

O
O
O
[ Identification des mutuelles el iliaies appémentsies
[0 Paamévage des muluelies ot ietraites

N

Paramnénans des déments de salzite [primes, rémunéations, autnes dments de nevarnu brut)

I [0 _Affkalion prévovance - Paramétrage des adhdrenis I

Cette option permet de rattraper les éléments du contrat des agents affiliés, en cas de besoin, si des blancs
apparaissent, de les compléter.

Sélection
Mutuelle i ﬂ
Adhérents
Début Fin Code option |  Code  |Nb enfants | Nb ayants |Liste des
Nom Prénom walidité walidité retenue | populstion | & charge droit  |ayamtsdroit |

o 5

&R EE

Se reporter d la fiche paramétrage qui vous sera automatiquement communiquée par l'organisme.
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Parameétrer le mandatement

Si la mutuelle MUTAME n’existe pas dans les tiers.

Créer le tiers en compte egf2009
Depuis le bureau « Accueil », ouvrir « Tiers »

Faire « créer » .@|

Géneéralités Chorus Pro

Type de tiers

) Personne physigue I *  Personne morale I Historisé O

Désignation

Mature juridique MUTU v Résident francais
Forme juridique 50C w| fom 501 O
Désignation MUTAME & PLUS

Alias préférentiel

Code Alias MUTAME Autres alias

Adresse préféerentielle

N° voie, voie 4 rue Emile Enault

Lieu-dit

Complément C5 72208

Code Postal 50000 Ville SAINT-LO

Pays FRAMCE

Associés Correspondant Autres adresses

Bien retenir le terme inscrit en alias, il faudra le recopier dans le paramétrage du mandatement de epaie (étape

suivante « Paramétrer le mandatement en paie »).
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Domiciliation bancaire
Banque ROUEN CENTRE FINANCIER w | &p PJ. (0)
Titulaire du compte MUTAME Liste IBAN/RIB
BIC IBAN
PS5TFRPPROU FR6520041010140207478Y03592
RIB
Code bangue Code guichet Numéro du compte Cle
20041 01014 0207478Y035 =}]
Compléments
Identifiant national 01-SIRET w | N 34471099100037
Identifiant fiscal (NFP) Fe APE 65127 I
Réference stable 34471099100037 Type Deébiteur w
Delai de paiement 0 Compte de tiers

N* Insee de la commune de localisation

. . . . gr .
& Sivous ne trouvez pas la banque dans la liste déroulante, cliquez sur le bouton pour la créer

Code banque: 20047

Code guichet: 01014

Code BIC: PSSTERPPROU

Libellé : ROUEN CENTRE FINANCIER
& |BAN:FR65 2004 1010 1402 0747 8Y03 592
& SIRET: 34471099100037

Vous pourrez ajouter le RIB/IBAN en pdf a I'aide du bouton

Enregistrer .
Fermer .
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Créer le tiers en compta eGF EVOLUTION
Depuis le bureau « Accueil », ouvrir « Tiers »

= Collectivilé
m Comptable agsignatalre

= Personne morale

Faire « Fiche » puis « En création » et « Personne morale » “HEE] ..

Saisissez tout d'abord le nom du tiers : MUTAME ET PLUS

Onglet informations générales et alias

G Géndralitds et alias { \_’FM { 1?‘_ [\}I’ | ']?mn ( ‘35 [1 q.g [\}ﬁ:l | []‘- | QE ‘

Infarmalion personne marale

Forme juridique Société -

Mom MUTAME el PLUS

Complément de nom

SIREN [3447109891
NIC o003t
Activite
|
Code APEMAF 65.127 - Aulies assurances I -
Mumeére TVA

infracommunaulaire

Identifiant hors UE

ature juridique !

a0 (Code PES ' 04) v

Alias Préférentiel

&) 5
» [muran et PLUS [ |~
+] O

Bien retenir le terme inscrit en alias, il faudra le recopier dans le paramétrage du mandatement de epaie (étape

suivante « Paramétrer le mandatement en paie »).
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Onglet « adresse »

Adresse : 1 rue Strolz 90007 BELFORT

[
Onglet « coordonnées » |

Ceci est facultatif mais permet d'enrichir votre base tiers :

?_"m e coordonnées WQT‘ s [ §e [@M W/@T‘

N |Adresse e-mail

Adresze e-mail |dzn@mutame-plus fr
v Téléphane fixe

Téléphone du lieu de fravail

233052920]
+

, . qma
Onglet « coordonnées bancaires »

45 ® o)

© Numéro du compte étranger (Autre format)

% [20041-cENTRE DE cHEQUES POSTALX

-] M [0101a-ccP RouEN

1BAN [FRES 2004 1010 1402 0747 BV03 592 L

Domiciligton [ROUEN CENTRE FINANCIER

] sic [PssTFRPPROU

[ Le titulaire du rompte est difiérent du tiers Nom du fitulaire [MUTAME et PLUS

v Préigrentiel [ Usuel

Owertle 0022018 [B] Cloturéle

Si le réseau bancaire n'existe pas, vous pouvez le créer en cliquant sur I'étiquette bleue « Réseau
bancaire » Code banque : 20041

Si I'établissement bancaire n'existe pas, vous pouvez le créer en cliquant sur |'étiquette bleue
« Etablissement bancaire »

o Code guichet: 01014

o CodeBIC:PSSTFRPPROU

o Libellé: ROUEN CENTRE FINANCIER
& [BAN:FR65 2004 1010 1402 0747 8Y03 592

RIB scanné lm Attacher|
Vous pourrez ajouter le RIB/IBAN en pdf a I'aide du bouton =

E1

Enregistrer [ Efegisker

X

Fermer [ Femmer]
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Paramétrer le mandatement en paie

Depuis le bureau « Accueil », ouvrir le bureau

P e de comprasiie f Agen

’ Tiars da comptabiité / Organisme de cotizations

e e esze - Congiemertis | G2

# Mutuelle MUTAME MUTAME]

Pour la ligne créée indiquer I'alias du tiers créé en compta. Il faut recopier exactement le libellé de I'alias pour que
le mandat s'intégre sans anomalie en compta lors du transfert.

Fermer .

Paramétrage des comptes comptables en paie
Si vous souhaitez modifier le compte utilisé pour le mandatement de la part patronale, suivez les étapes
suivantes :

P Tieis de compraii / Agent

’ Tierz de compeabiits J Organizme de cotizations

I tﬁmptes‘mmplatlesa' Imnpukation I

Ouvrir ™

Sélectionner la norme comptable : V157 abrégee ou M57 développee

Norme comptable

Norme comptable [ M57 E

Rechercher dans la liste la ligne correspondante a la part patronale de la mutuelle pour paramétrer le compte:

Fermer .

Page 17 sur 17



