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Contexte

L'article L827-7 du code général de la fonction publique impose aux Centres de Gestion de proposer a
I'ensemble des employeurs de son ressort une convention de participation qu'il négocie.

Le Centre de Gestion du Territoire de Belfort a passé un marché public afin de répondre a cette obligation.

La procédure qui suit vous indique les manipulations a faire dans epaie pour effectuer les paiements et les
opérations de déclarations.

Bien évidemment, I'ancien contrat groupe du CDG dit « MNT - Maintien de salaire » sera a supprimer des bulletins
de paie des agents a partir de janvier 2025 puisqu'il sera remplacé par ce nouveau systéme. Il en va de méme des
contrats individuels « labellisés » que vous auriez mis en place sauf si I'agent fait valoir un droit de dispense.

Parameétrage

Créer I'organisme dans epaie

Depuis le bureau « Accueil », ouvrir le bureau

Dans le bloc « post-paie » choisir « Organisme de cotisation »

‘ Organismes de cotization

’ Etats post-paie

et faire « créer »

Remplir la fiche selon la copie d'écran ci-dessous :

= SIACI SAINT HONORE

Organisme DSN
Deagpnation 52H COLLECTIVITE identifiant  POSTS
Code caisse Démat trialisation MUTS Date paicment

Jour 15 Mol Mois suivant 3

Adresse PES

Mhwneing [=] Catégorie Tiers

Bl &

MNature juridigue
o Commune E‘}

Domiciliation bancaire

Mode de réghement Vireent Bans pice E Etablissement bancaire El o

Codes SEPA RIB

IBAN Code b
e Numéra de compte ClErB 0

Vous pouvez a loisir renseigner I'adresse, le mode de réglement et le RIB/IBAN ici. Ceci reste facultatif.
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Paramétrer la fiche mutuelle
On créera une fiche pour le régime de base obligatoire, et une autre pour chacune des options retenues.

Paramétrage pour le régime de base

Depuis le bureau « Accueil », ouvrir le bureau

Dans le bloc « Données de-paie » choisir « Mutuelles et retraites »

P Mutuelles et retraites

b Remboursements de préts
D Oppozitions
D Indemnités pour subres mandats

D Indemnités pour autres mandats non soumizes

D Retraite personnalisée

et faire « créer » ..

Pour le régime de base, obligatoire, nous indiquerons « % du brut » et nous exclurons les éléments qui ne sont pas
a prendre en compte dans I'assiette comme selon la copie d'écran ci-dessous :

Frécédente Appliquer de E] janvier 2025 @ lanvier
Houvelle Permanent
Suivante 3 E] @ Février
Mars
Prévoyance REGIME DE BASE Awril
Mai
Type d'organisme M Iz‘ Mutuelle Titre  Incapacité, invalidité, ca;E‘ &
. . .. Juin
Désignation Prévoyance obligatoire Proratise
Juillet
Mode de caleul Montant saisi E‘ v
% de |a base Sécurité Sociale sur totalité Aolit
% de la tranche A
Septembre
% de la tranche B @
. o
% du brut 100.000 % 45| Octobre
% du plafond Sécurité Sociale
% du traitement de base Novembre
% salaire base+prime infor +prime perso. 14 et 15 Décembre
Montant saisi

e Type d'organisme : sélectionner « M »

e Titre: «incapacité, invalidité ... »

e Deésignation : indiquer une désignation. Elle apparaitra sur le bulletin de I'agent, dans le libellé de I'état
post-paie (comme nous le verrons plus bas « Paramétrer |la post-paie ») et dans le paramétrage des

comptes pour le mandatement (comme nous le verrons par la suite « Paramétrage des comptes

comptables en paie »).

[¥] Le SET reversé

[ La nouvelle bonification indicaire

[¥] Le supplément familial de traitement [¥/] Les heures supplémentaires

[¥] Les heures complémentaires

[¥] U'indemnité de résidence
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Puis @ pour sélectionner les primes a exclure de I'assiette., toutes sont a exclure sauf I'lFSE (RIFSEEP
mensuel) :

Sé&lectionner les primes devant étre exclues dans "assiette de calcul des mutuelles

Primes non sélectionnées Primes sélectionnées

« RIFSEER Ind. des Magistrats -
RIFSEEP - IFSE (part fixe) Ind, forfaitaire pour travail dim. et j férié

Ind. garantie indiv. du pouvoir d'achat
Ind. horaire pour travail normal de nuit

@ Ind. non soumise, non imposable, non soumise a C5G
Ind. pour trav. dangereux, insalubres, salissants
Ind. spécifique de service

1 Majoration pour travail intensif de nuit
Prime de service et de rendement filizre technique
Prime mairie

“ Prime personnalisée
RIFSEEP - CIA (part variable)
Transfert primes-points
Wacation horaire
Vacation horaire dimanche et jour férié =

Utiliser les boutons @ 4" et * pour basculer les primes d'un coté ou de I'autre.

Double-cliquer sur « RIFSEEF pour voir les deux primes IFSE et CIA afin de ne conserver que I'lFSE comme sur la
copie d'écran ci-dessus.

Si vous utilisez un autre élément de primes pour la saisie de I'lFSE comme une prime personnalisée,
I'elément a conserver sera cette prime personnalisée et pas I'élément RIFSEEP-IFSE.

Cliquer sur .: pour enregistrer puis sur pour fermer.

Cadre Parts salariale et patronale
Parts salariale et patronale
(@ Taux pat. f Taux sal. (") Taux global / dont Montant patronal

Taux salarial 0.765 Taux patronal 0.765

Cas d’une prise en charge de 50% de I'employeur pour un taux de régime de base de 1,53% réparti a
0.765% en part salariale et 0.765% en part patronale.

e Taux pat. / Taux sal. : indiquez les taux forfaitaires dans les zones Taux salarial,

voire Taux patronal.

L'enregistrement d'un taux lors du paramétrage de |'organisme implique son application par défaut a chacun des
adhérents. Il sera possible de rectifier, lors de I'enregistrement d'une adhésion, les taux initialement saisis dans le cas par
exemple d'un taux de prise en charge de I'employeur qui varierait selon la catégorie de I'agent (catégorie A, catégorie B
ou catégorie C).
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Si le taux évolue, il faudra retourner sur la cette fiche et créer une nouvelle période avec la nouvelle
répartition des taux salarial et patronal en fonction de la prise en charge par I'employeur.

Cadre Cotisations
Cotisations

CRDS et C5G | | Forfait social || Awvantage en nature

e Cocher la case Soumis a la CRDS
Caractére obligatoire soumis sans la réduction de I'assiette de 1,75%.

e Sivous étes concernés Cocher la case Forfait social pour indiquer que celle-ci est soumise au forfait

social.
Pas de forfait social pour les agents relevant de la CNRACL.
Pour les agents relevant de I'TRCANTEG, forfait social au taux réduit de 8% a I'exception des employeurs publics de moins de
11 agents (article L. 137- 15 et L. 137-16 du Code de la sécurité sociale).
e Ne pas cocher la case Avantage en nature

Non, voir réponse | assemblée nationale 14°™ législature — Question 20971,

Cadre Impéts
Impdts

[] Part patronale imposable Obligatoire

e Décocher la case Part patronale imposable
e Cocherla case Obligatoire : cette case n'apparait que pour les mutuelles (Type d'organisme "M").

Cadre Mnt net social
Si la cotisation est rendue obligatoire, elle n'est pas a prendre en compte dans le montant net social.

https://boss.gouv.fr/portail/accueil/bulletin-de-paie/montant-net-social.html#titre-iicalcul-du-montant-

net-social-a-principes-generaux-1-definition-du-montant-brut

Enregistrer

Vous pouvez passer au paramétrage des adhérents (cf. chapitre suivant) et reprendre le paramétrage ci-dessous

par la suite.

Paramétrage pour les options au régime de base
Pour chacune des options retenues par les agents, nous créerons une mutuelle spécifique comme ci-apres.

Reproduire le paramétrage a I'identique que pour le régime de base a I'exception de :
e Ladésignation: indiquer par exemple « Prévoyance OPTIONS 1 »

elle sera reprise sur le bulletin de paie, dans le libellé de I'état post-paie (comme nous le verrons plus bas
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« Paramétrer la post-paie ») et dans le paramétrage des comptes pour le mandatement (comme nous le

verrons par la suite « Paramétrage des comptes comptables en paie »).

e Llecadre Parts sa

o | T 1
Parts salariale et patronale
arts salariale et patronale

i@ Taux pat. / Taux sal.

Taux salarial taux de 'option

lariale et patronale :

Taux patronal

(7 Taux global f dont Montant patronal

0.000

L'employeur ne prenant pas en charge les options, il convient de laisser d zéro et de modifier agent par agent le taux salarial

d appliquer en fonction de I option.

|
o Enregistrer

e \/ous pouvez passer au paramétrage des adhérents.

Fermer

Paramétrer les adhérents

Depuis la fiche de la mutuelle, vous pouvez paramétrer les agents qui adhéreront a cette mutuelle. Pour ce faire,

cliquer sur le bouton @ La liste est vide par défaut.

Faire « créer » ..

PErécédente Appliquer de E] septembre 2024 [E
Nouvelle
Survante £ [I] @
Cotisations
Agent TITULAIRE Ingenieu
Mutuelle PSEC VIVINTER REGIME DE BASE
Montant salarial 0.00 Montant patronal 0.00

N* cotisant / adhérent

Code option retenue

Code population

Nombre d'enfants o
Nombre d'ayant droit

Date début affiliation o1/01/2025 |[EE

Date fin affiliation

Fermanent

lanvier

[¥] Février
Mars

[7] Awril

7] Mai

[¥] huin

Juillet

7] Aciit

[7] septembre
Octobre
[¥] Novembre

[7] Décembre

Appliquer depuis le 1¢ janvier 2025, rendre le paramétrage « Permanent » et laisser les mois cochés dans le cadre

Peériodicite.

Cadre Cotisations

e Dans le cas du régime de base, laisser les zones Montant/Taux salarial et Montant/Taux patronal a O.

Dans le cas des options, vous renseignerez la part salariale retenue par I'agent en fonction des options

choisies.

e N° de cotisant/adhérent : indiquer le numéro de cotisant de I'agent.

Se reporter d la fiche paramétrage qui vous sera communiquée automatiquement par I'organisme.
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e Code option retenue:

ex.: S2GA . Se reporter d la fiche paramétrage communiquée par 'organisme.
e Code population:

ex.: AAACL . Se reporter d la fiche paramétrage communiquée par 'organisme.
e Nombre d'enfants:

IIn’y a pas d'intérét au moment de la conception de cette documentation.
e Nombre d'ayants-droit :

Il n'y a pas d'intérét au moment de la conception de cette documentation.
e Date d'affiliation : 01/01/2025

Au besoin, vous pourrez paramétrer les ayants-droit @ [l n'y a pas d'intérét au moment de la
conception de cette documentation.

Fermer et passer a I'agent suivant.

Paramétrer la post-paie

Depuis le bureau « Accueil », ouvrir le bureau

Dans le bloc « post-paie » choisir « Etats post-paie »

—

’ Oroanizmes de colization

Etatz pozt-paie

Rechercher dans la liste de la partie du dessus, I'élément a partir de sa désignation. La désignation correspond a la

désignation que vous avez inscrit sur la fiche mutuelle.

> Prévoyance REGIME DE BASE

Etat post-paie et mandatement par établissement

Collectivité Etablissement Mandat Périodicité N* de cotisant

ARPAILLARGUE

Génération d'un mandat

Mandat @ Oui ) Non
Paramétrage Etat poste-paie et mandat
Organisme de cotisation Nom de I'organisme [=] & Périodicité PSR =
Mandat arrendi  [Aucun E_l
Numéro de cotisant
~ Mandat de salsire @ Mandat sur le dernier train de paie
@ Mandat de cotisation (O Mandat en méme temps que les agents

e Organisme de cotisation : sélectionner I'organisme créé plus haut (cf. page 3).

e Mandat arrondi: « Aucun ». Il sera versé a I'organisme la totalité des parts salariales et patronales.
e Périodicité : « Mensuel ».

e Numéro de cotisant : indiquer le numéro de cotisant de la collectivité auprés de I'organisme.

Le « N_CDG » ou « code filiale » et sera communiqué sur les fiches de paramétrage de l'organisme. Exemple CDGS00017 ou
CDGS0002.

Il sera repris sur le mandat dans le libellé de virement pour 'organisme.
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e Laisser sélectionnés « Mandat de cotisation » et « Mandat sur le dernier train de paie »,

Enregistrer

puis, faire de méme pour toutes les autres fiches mutuelle correspondantes aux options et .

Fermer .

®

\/oici comment cela se présente dans mon exemple depuis I’écran de sélection des états :

Etat

4]

FOMPEL
[7] Edition GRISS
INDEMNITES
[¥] Edition IRCANTEC

Budget MNT contrat groupe

PREFOMN

Prefon

Prevoyance m NS
Prévoyance REGIME DE BASE
RAS Frontalier

RETENUE A LA SOURCE ELUS
RETENUE NOURRITURE
RETRAITE PERSOMNMNALISEE
SALAIRES

TAXE SUR REMUMNERATION

»

o el A e ol

oW oo 0 Ofo Cfo O

1

Paramétrer la cotisation de I'agent depuis le bulletin de paie

Il est également possible de saisir les cotisations individuelles des agents depuis la saisie des variables

mensuelles de maniére individuelle, fiche par fiche agent, ou de maniére tabulaire.

Depuis le bureau « Accueil », ouvrir la « Saisie individuelle des variables mensuelles »

- Ouuvrir la fiche d'un agent a modifier

. ki uituielle
- Faire

des options

Cas de la création de la ligne correspondant au choix | Cas de la modification du choix des options de I'agent

|
faire

double-cliquez sur la ligne
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Frécédente

Suivante

[ Mowele

Agent

Mutuelle

Cotisation salariale
Ncotisant/adhérent
Code option retenue
Code population
Nombre d'enfants
Nombre d'ayant droit
Date début affiliation

Date fin affiliation

Appliquer de

LCY

Permanent

[TITULAIRE Ingénieur

[Prévoyance OPTIONS

113

01/01/2025

Part patronale

Vérifier le début de la période

indiquer le code option retenue

laisser tous les mois cochés sur la droite

=30

D

Périodicité Période

Janvier
Février
Mars
Avril

Wsi

Juin
Juillet
Aoiit
Septembre
Octobre
Novembre

Décembre

i

IADDImuerde (4] | e (> | I

Frécédents
Suivante " @
Agent [TITULAIRE Ingénieur
Mutuelle Prévoyance OPTIONS
Cotisation salariale 113 | Part patronale

N-cotisant/adhérent
Code option retenue

Code population

Nombre d'enfants 0
Nombre d'ayant droit

Date début affiiation | 01/01/2025

Date fin affiliation

. Mouvelle
Faire EE—

Permanent

indiquer le code option retenue

O

indiquer le début de la nouvelle période

laisser tous les mois cochés sur la droite

périodicité
Jamvier
Février
Mars
Avril
Mai
Juin
Juillet
Aoiit
Septembre
Octobre
Novembre

Décembre

Enregistrer . puis fermer .
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Banque l |
RIB
Paiement le 25/00/2024 par

Statut Titulaire Grade Ir - B/ 1M i -
Profil de cotisations R,égime fonctionnaire Echelon Fi
Fonction
Libella Nombre Retenue salariale Gain Cotisation patronale
ou base Taux Maontant Taux Montant
T T

Traiterment de base indiciaire (L.M. : 583)
Ind. compensatrice de la hausse de la C5G
RIFSEEF - IFSE (part fixe)

Transfert primes-points

Brut

Maladie i
F.M.AL + 50 salariés i
Versement mobilite i
Allocations familiales
Contribution solidarité automomie
CHNRACL. i
Retraite additionnelle FP plafonnes |
ATIACL. |
Centre de gestion i

Cotisation additionnelle au centre de gestion H
CNFPT. i

Prévoyance REGIME DE BASE
Prévoyance OPTIONS

sociale generalisee
Contribution sociale genéralisée deductible
Contribution au remboursement de la defte sociale
Montant net social | | | ]

MNet a payer avant impét sur le revenu e

ImipSt swr le revenu préleve 3 la source 3 555868 11.900 42315
Taux Non personnalisé
Met 3 mandater

L4
4]
-
_!;!
gl
L]

L'assiette de cotisation doit étre égale a : Traitement de base indiciaire + NBI + IFSE.

Paramétrage DSN de I'organisme
Depuis le bureau « Accueil », ouvrir le bureau

" out ;

Puis cliquer sur « Paramétrage » sur la droite dans le bloc « Démarrage DSN » :
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Lancer I'option « Paramétrage des organismes de cotisation »

Cliquez sur les différentes étapes ci-dessous pour accéder a la saisie des informations :

Gestion des Emetteurs

Agents - Rattrapage des contrats

Paramétrage des organismes de cotization

Paramétrage des mutuelles et retraites

=l

[]  Identifization des mutuelles et retraites supplémentaires
[ Paramétrage des éléments de salaire [primes, émunérations, autres éléments de revenu brut]
[

Affiliation prévoyance - Paramétrage des adhérents

Outils et Config. Paramétrage DS5N - Org. Cotis %

Sélection

/// [~]

Identifiant

Date paiement

Jour Mois [=]
Collectivité - Etablissement - | Périodicité
ARPAILLARGUE mairie d'Arpaillargue Mensuel
ARPAILLARGUE mairie d'Arpaillargue Mensuel

Sélectionner I'organisme créé (cf. page 3), puis renseigner :

¢ Identifiant: PO675
indiqué sur la fiche paramétrage communiquée par I'organisme.
e Jour:15

e Mois: Vois suivant

Fermer .
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Lancer I'option « Identification des mutuelles et retraites supplémentaires »

Cliquez sur les différentes étapes d-dessous pour accéder a la saisie des informations :

Gestion des émetteurs

Agents - Rattrapage des contrats

Paramétrage des organismes de cotisation

|dentification des mutuelles et ietraites supplémentaires I

Faramétrage des mutuelles et ietraites

Paramétrage des éléments de salaire [primes, rémunérations, autres éléments de revenu brut)

ooofolo oo

Affilistion prévopance - Paramétrage des adhérents

Dutils et Conlfig.

Déclaration DSN - Mutuelles et retraites

Dresignation organisme de cotisation Désignation &tat post-paie Déclarée
CAREL CAREL

£G05 CG05

FONPEL FONPEL

52H COLLECTIVITE Frévoyance OFTIONS
52H COLLECTIVITE Prévoyance REGIME DE BASE

Cocher les cases correspondantes au régime de base et aux options.

Fermer .

Lancer I'option « Paramétrage des mutuelles et retraites »

Cliquez sur les différentes étapes ci-dessous pour accéder a la saisie des informations :

Gestion des Emetteurs
Agents - Rattrapage des contrats

Paramétrage des organismes de cotization

Identification des mutueles et retraites supplémentaires

Paramétrage des mutueles et retraites I

Paramétrage des Eléments de zalaire [primes, rémunérations, autres éléments de revenu brut)

solEle s a o

Affiliation prévoyance - Paramétrage dez adhérents
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“itlection
Préweyance REGIVIE O BALE [=]
Code compousnd de base maupettie =]
Collectivas - Itabliznement - | Réfbrence Cor - Code Organit - Code Délégat -
| AP aILABGE mairie darpaillangue SOIOL001 |

Les éléments a compléter « Référence contrat », « code organisme » et « code délégataire » vous sont communiqués dans la fiche
paramétrage de l'organisme.

pour les toutes les mutuelles regime de base et options, paramétrer le « Code composant de base assujettie

20- Montant forfaitaire Prévoyance

Enregistrer .

Edition de contréle des organizmes en DSM , ) R R .
permet d'obtenir en pdf une édition de contrdle de la liste des

informations de paramétrage de tous les organismes et de pouvoir cibler celui ou ceux a modifier.

Fermer .

Lancer I'option « Affiliation Prévoyance — Paramétrage des adhérents »

Cliquez sur les différentes Stapes d-dessous pour accdder & la saisie des informations :

Geshon des dmettews

Agents - Ratbapage des conlrats

|dentificalion des muluelles el ielisies aupplémentsies
Paraméhags des mutuslles et ielaies

O
O
[ Paeamitiage des censnismes de cobsalion
O
0
0

Paramnétiage des déments de zalzie [pimes, rémunéatione, aute: adments de tevaru oot

I [] _Alikalion préveeance - Paraméliage des adhéranis I

Cette option permet de rattraper les éléments du contrat des agents affiliés a la prévoyance, en cas de besoin, si
des blancs apparaissent, et de les compléter.
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Sélection
Mutuelle C ﬂ
Adhérents
Début Fin |Code option | Code  |Nb enfants | Nb ayants |Liste des
Nom Prénom validité validité retenue | population | & charge droit  |ayantsdroit |

EEEEE

Se reporter d la fiche paramétrage qui vous sera automatiquement communiquée par l'organisme.
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Parameétrer le mandatement

Créer le tiers en compte egf2009

Depuis le bureau « Acc

Faire « créer » .'|

ueil », ouvrir « Tiers »

Stéphane RIGOULOT

Genéralités
Type de tiers

() Personne physigue

Désignation
Nature juridique
Forme juridique

Désignation

Alias préférentiel

Chorus Pro

(¢ Personne morale

Historise O

ACCOMP

30C

52H COLLECTIVITES LOCALES

|Z| Résident frangais

K

Code Alias

52H COLLECTIVIT

Autres alias

Adresse préférentielle

N° voie, voie
Lieu-dit
Complément

Code Postal

39 RUE MSTISLAY ROSTROPOVITCH

75017 Ville PARIS

FRANCE

Correspondant

Autres adresses

Bien retenir le terme inscrit en alias, il faudra le recopier dans le paramétrage du mandatement de epaie (étape

suivante « Paramétrer le mandatement en paie »).
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Domiciliation bancaire

CDGS0 dans emagnus v2.5.docx

Stéphane RIGOULOT

Banque CREDIT AGRICOLE MONTROUG [=] = PJ. (0)
Titulaire du compte 52H COLLECTIVITES LOCALE Liste IBAN/RIB
BIC IBAN
BSUIFRPP FR7631489000100022808104747
RIB
Code banque Code guichet Numéro du compte clé
31489 00010 00228081047 47
Compléments
I Identifiant national 01-SIRET lz‘ N*® 57205993900122 I
Identifiant fiscal (NFP) IEE APE 66227 I
Réference stable 57205993900122 ype Uebirteur IL‘
Délai de paiement Compte de tiers
N* Insee de la commune de localisation
N° de TVA intracommunautaire
Utiliser le seuil d'alerte des marchés Titulaire du compte différent O
Libellé 2 des virements bancaires Code régie
Créancier ou débiteur
3 Créancier ) Débiteur & Llesdeux
Tiers débiteur 01-Débiteur principal lz‘

Sivous ne trouvez pas la banque dan

Banque

Agence bancaire
Bangue étrangére
Code Bangque

Code Guichet

Vous pourrez ajouter le RIB/IBAN en

Enregistrer .
Fermer .

s la liste déroulante, cliquez sur le bouton

CREDIT AGRICOLE MONTROUG

O
31489 BIC  BSUIFRPH
00010 IBAN Only

pdf a I'aide du bouton P
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Créer le tiers en compta eGF EVOLUTION
Depuis le bureau « Accueil », ouvrir « Tiers »

= Collactivilé
w Comptable azsignataire

= Personne morale
En création sigue

- En madifiestnn F

B

Faire « Fiche » puis « En création » et « Personne morale » ' F&#

Saisissez tout d'abord le nom du tiers ;: S2H COLLECTIVITES LOCALES

Onglet informations générales et alias

Accucil Y Tiers comptable AN

Identification (Personne morale & créer)

Forme juridique | V‘ MNom |82H COLLECTIVITES LOCALES

{ oénéraiités et alias ( P (@‘. (@m ('Z’m ’/ i { Be {'E'H [,3.-. [ du ‘

Information personne morale

Forme juridique SA -

MNom S2H COLLECTIVITES LOCALES

Complément de nom

SIREN 572059939

MIC 00122

Activité

Code APE/NAF 66.227 - Activités des agents et courtiers d'assurances| -
MNuméro TVA

intracommunautaire

Identifiant hors UE

B

Frranictrar Sunnrimar Klavin
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Stéphane RIGOULOT
riseure porvaeque [ntred Cind a3 Comspd [Cite PES - 85) =|
s Il
2 o !
« [H2H COLLECTMT | El g
- | :I

Bien retenir le terme inscrit en alias, il faudra le recopier dans le paramétrage du mandatement de epaie (étape

suivante « Paramétrer le mandatement en paie »).

(=]

Onglet « adresse »

Forme juridique. ~| Nom [S2H COLLECTMITES LOCALES ]| [ Tiers inactf
b [ Gsesses [ Q¢ [ B [ B [ B [ B [l [0 ] B
@ Uniquement les adresses valides 4 1a date du jour O Toutes les adresses
Type Adresse CP. L1 Localit
o
v
 [siege sectal [39 RUE MSTISLAY ROSTROPOVITCH [7s017 Paris 2]
+|
'S
o
dresse Informations complémentaires
® Adresse postale France (> Adresse Autre Type [siege socal -
Agesse [39 RUE MSTISLAV ROSTROFOVITCH ] =
vaide du T =
Complément [ ]
a | I |
Complément [ |
Code Postal 5017 v Vile [Pans(75017) -]
Cedex [ ]
Géolocaliser
_
=/ L2

Adresse : 39 RUE MSTISLAV ROSTROPOVITCH 75017 PARIS

| .
Onglet « coordonnées » ﬁ}—

Ceci est facultatif mais permet d'enrichir votre base tiers :

1 [ B [ 0 coorsomses [ By [ Qo [0 [0 [ oo [0 0 ]

Nature

Type Coordonnée

Adresse e-mail Adresse e-mail collectivite.cotisation@vivinter fr
Téléphone fixe

Téléphone fixe 01-70-91-39-26

+[z]z |4
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. . RIE
Onglet « coordonnées bancaires »

k] ® 0 s}

(RIB) C Numéro du compte étranger (Autre format)

Réseau
Pesedll (31489 - CREDIT AGRICOLE INDOSUEZ

~ 00010 - CACIB COURBEVOIE

1BAN [FR76 3148 9000 1000 2280 8104 747 | ¥

RB scanné | [ Atacher] [ Prisuaiise]
Domiciistion [CREDIT AGRIGOLE CIB PARIS

| sic [esurrer ]
[ Le titulaire du compte est différent du tiers

Nom du titulaire [S2H COLLECTIVITES LOCALES

[l Prétérentiel [ Usuel

ourtle cowrcie [

Si le réseau bancaire n'existe pas, vous pouvez le créer en cliquant sur I'étiquette bleue « Réseau
bancaire »

o Reéseau: CREDIT AGRICOLE

o Codebanque: 31489
Si I'établissement bancaire n'existe pas, vous pouvez le créer en cliquant sur I'étiquette bleue
« Etablissement bancaire »

o Code guichet: 00010

o Code BIC: BSUIFRPP

o Libellé : CREDIT AGRICOLE CIB PARIS
& |IBAN:FR7631489000100022808104747

RIB scanné lm Aftacher,
Vous pourrez ajouter le RIB/IBAN en pdf a I'aide du bouton 'ﬁL

By

Enregistrer [ Enfegisker

5

Fermer [ Famer;

Page 21 sur 26



Gestion de la Protection Sociale Complémentaire du CDG90 dans emagnus v2.5.docx Stéphane RIGOULOT

Paramétrer le mandatement en paie

Depuis le bureau « Accueil », ouvrir le bureau

P Ticrs de comprasiis 7 Agem

b Tiers de compiabiité / Drganisme de cotizalions

# | Prévoyance OPTIONS .82H COLLECTIVIT |

Pour les deux lignes crées, régime de base et options, indiquer I'alias du tiers créé en compta. Il faut recopier
exactement le libellé de I'alias pour que le mandat s'intégre sans anomalie en compta lors du transfert.

Fermer .

Paramétrage des comptes comptables en paie

Depuis le bureau « Accueil », ouvrir le bureau

P Tics g comprasiiié Jagent

b Tiers e compeabiité / Drganisme de cotizations

I ’ Comptes complables ! Impukation I

Ouvrir

Sélectionner la norme comptable : V57 abrégee ou M57 développee

Morme comptable

Norme comptable | Ms7 E

Rechercher dans la liste les deux lignes correspondantes aux désignations des mutuelles pour paramétrer les
comptes des parts patronales :

|:| Prévoyance REGIME DE BASE Part patr 6452 012
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A Epaie propose par défaut le compte 6452, aprés contact avec le SGC, il est privilégié d'utiliser les codes
suivants :

» En M57 abrégée : modifier avec le compte 6450 (vu avec le SGC).

» En M57 développée : modifier avec le compte 6458 (vu avec le SGC).

Fermer .
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Opérations de déclaration

Déclaration mensuelle des cotisations via la DSN

Les éléements seront automatiquement déclarés dans la DSN mensuelle sans opérations complémentaires.
Paiement des cotisations

b Transtert et contrdle des mandats en comptabiibe

Lors du mandatement , Si vous cochez les deux cases

Transfert des mandats en comptabilite

Sélection des éléments

Transfert des mandats

LListe de controle du transfert

W alider Annuler

La liste de controle du transfert en paie s'affiche ainsi :

“ Etat de contréle des mandats

Mois de pabi:  »
Fechian @ C U sanesiephane Documents e dohonges Bomper-LesraufidMAaNDAT TXT

Collectivité : COMMU, Budget : COM

Fiia ) Rarvice | A 1 Fiomaction vt Ao F Bepa- thiny AN mpeutation horiang

Aliss §2H COLLECTIVIT Tiers © 52H COLLECTIVITE Parts salariales

A1 Cotsation Priniyanos REGIVE D septemiyy 2024 TET

i Cofmation Prvoyanos OFTIONS seplembre 2024 452%

L L Cofsation Priviyanos REGIVE D sepiemben 2024 DET

Total : 57H COLLECTIVIT 113.89
Part patronale

Mandatement

Synoptique mensuel de déclaration et de paiement

Pour le paiement de cotisations, voici le schéma prévu :

Siaci : Réception de la DSN (15 du mois)

Siaci : émission de la facture mensuelle avec dépot sur Chorus Pro
Collectivité : réception de ladite facture

Collectivité : mandatement auprés de la trésorerie

R wN =

Trésorerie : @mission du virement

Mandat de cotisation

Sur le mandat créé en compta, vous trouverez les informations vues ci-avant sur la copie d'écran de I'état de
contréle des mandats.
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Il sera également repris le numéro de cotisant du paramétrage de I'état post-paie permettant a I'organisme
d'identifier votre virement.

A Ne pas ordonnancer ce mandat avec les autres charges, mais attendre la facture qui vous sera délivrée

par Chorus Pro pour y rattacher la facture a liquider en méme temps.

Comptabilisation de la part employeur et de la part salariale

A Le mandatement issu de la paie inclus les deux parts. Pour récupérer la part salariale prélevée aux agents, il
conviendra tous les mois de faire un titre au compte 75888 et a un tiers identifié comme votre collectivité pour

réintégrer comptablement le montant.

A Pour les collectivités ayant une gestion analytique ou d'une M57 avec gestion de la nomenclature
fonctionnelle, vous devrez tenir compte de la ventilation par service et/ou par fonction sur les différentes lignes
de ce titre. Pour vous aider, vous pourrez reprendre les lignes du mandat de cotisation du mois autres que celle(s)
portant sur le compte 6458 (6450 en M57 abrégée) correspondant a la part patronale.
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Erreurs possibles

Anomalie a la génération de la premiere DSN

Lors de la premiére DSN mensuelle en janvier 2025, vous pourrez rencontrer ce message d'erreur empéchant la
génération de la déclaration :

Liste des données incohérentes ou incompletes

Collectivite ¥l Ciablissement(s) mairie
Les informations doivent étre identiques pour les états post paie suivants :
Etat post paie = Prévoyance REGIME DE BASE, Collectivité = *ijiwwiistRNGal Etablissement = mairie

Etat post paie = Prévoyance OPTIONS, Collectivité = ¥kl Ctoblissement = mairie

Pour résoudre le probléme, il suffit de retourner a I'étape Paramétrer la post-paie (page 9), modifier un des champs
« code organisme » ou « code délégataire » en ressaisissant le contenu et enregistrer.

Génération d'un mandat

Mandat (@ Oui () Non
Parameétrage Etat poste-paie et mandat
Organisme de cotisation Prévoyance REGIME DE BASE E[ b Périodicité
Mandat arrondi | Aucun IZI
Reférence du contrat 202501001 Numéro de cotisant
Code Organisme Code délégataire |DSSHOL
() Mandat de salaire @ Mandat su
@ Mandat de cotisation () Mandat en

Vous pourrez alors générer votre DSN mensuelle sans rencontrer I'anomalie.
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