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I. Paramétrage de la collectivité

Bureau DONNEES / menu DOSSIERS / option COLLECTIVITE

I P Collectivité

I Budget

I Exeicice

B Aszistant de création de dossies

- Sélectionner la collectivité puis double-cliquer sur la ligne
- Onglet MARCHES PUBLICS / bloc MARCHES PUBLICS sur la ligne, modifier le NOm DU REPRESENTANT DU PA.

.Cnmplretn'gortrlc Marchés publics .Piécsjusﬁﬂr_mwsv Répertoires PI PES i

Délai de paiement

Délai de paiement & jours

Intéréts moratoires 10,15
Délal de paiement trésorerie 10 jours Code Intéréts moratoires Taux BCE v
Marchés publics
Gestion nomendature marchés public (NMP) = Seuil d'alerte des marchés 221 000,00 € % de seuil de dédenchement

70,00%

Dématérialisation des marchés - Transmission avec le PES Marché [

Nom du pouveir adjudicateur [PA) COMMUNE DE © SiretduPA  o0Lownon .l Nom du représentant du PA

URL du profil acheteur https://marches{ e L5

- Enregistrer

= Pensez a répéter 'opération sur chacune des fiches collectivité concernées
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Il. Paramétrage du budget

Bureau DONNEES / menu DOSSIERS / option BUDGET

P Collectivite

¢ Budoet

¢ Exercice

P fzzistant de création de dossier

- Sélectionner un budget puis double-cliquer sur la ligne
- onglet INFO.GENERALES / partie ORDONNATEUR

Désignation
Code ADZ Designation |Budget annexe logts sociaux 919
Y y
Ligisons T ASAP |
Ordonnateur
Type |Collectivité MN* INSEE M* SIREN TVA intra.
Nom |- Prénom Qualité |pAIRE eMail

- Enregistrer

= Pensez a répéter 'opération sur chacune des fiches budget concernées

lll. Paramétrage de la signature sur les éditions de bordereaux de liquidations

Bureau DoNNEES / menu DOSSIERS / option EXERCICE

P Colloctivité

¢ Budget

o Assistant de création de dossies

- Sélectionner un exercice 2026 puis double-cliquer sur la ligne

. Editions liquidations N .
- Cliquer sur le bouton = _ en bas a droite
- Dans le bloc PRESENTATION DES EDITIONS, passer I'option EDITER LA SIGNATURE DE L'ORDONNATEUR a Oui en

cochant ) Oul
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Présentation des éditions

Editer les 3 exemplaires des bordereaux de mandat ? i Oui ¥} MNon
Editer les 3 exemplaires des bordereaux de titre 7 ) Oui ) Mon
Editer les bordereaux de réglement ? ) Oui (=) Mon
Editer les ordres de virement ? (x  Oui ) Mon
iter nom, prenom et quals N p—— (o) O
Regrouper les fonctions (fonction “0007) ? =) Oui ) Mon
Regrouper les taux de TVA ? & Oui {3 Mon
Editer les écritures au format PDF ? (x) Oui ) Mon

- Une fois I'option cochée, le bouton = Signature = apparait, cliquer pour ouvrir
- Sur cet écran, 3 étapes:

ES-I Choix du fichier contenant la signature scannée X
Nom et chemin du fichier contenant la signature scannée 1
ﬂ Parcourir...
Valider cette signature 2

o Cliquer sur PARCOURIR... pour chercher I'image a insérer

@ Pour rappel, au-dela de la signature, il est privilégié de faire une image contenant uniqguement les nom,

prénom et qualité du signataire.

o Cliquer sur VALIDER CETTE SIGNATURE
o Enfin, cliquer sur FERMER
Sur I'écran de personnalisation des éditions,
Enregistrer et fermer
Sur la fiche exercice,
Enregistrer et fermer

= Pensez a répéter |'opération sur chacune des fiches exercice des budgets concernés
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