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l. Positionnement du contexte

Cliquez sur le sélecteur pour changer le contexte

2

Ressources b Accueil
- B Humaines

F RIGOULOT 5téphane [stef)

Se positionner sur I’année a déclarer, dans notre exemple, le mois de décembre et ’année 2024,

Valeurs par défaut des critbres de filee du contexte

_.r?-.
1
Codlectivite ARPAILLARGUE =1 Statul =1
- Sous-shatut =l
Etablissemeent mairie & drpaillangue [l o
[ =
Sarvics L= Agenit payé ce mois  Tous =]
Profl de salaite =l
. Profl de cothati =l
Mok de paie @ dicembez 2024 (B e =
Profl indemnftaine [=]
Train de paic [=] o
Tous bes ageris Wialdet ]

Utiliser 4 pour revenir & décembre 2024 dans notre exemple sinon adapter a ’année a considérer,
puis valider.

Il. Edition des courriers

Ouvrir le bureau « cycle de paie» | . - . ..

Puis ouvrir I’état annuel, sélectionner dans la liste (1) « Courrier pour la déclaration de revenus » (2), puis en
cliquant sur « Etats annuels » (3) comme sur la copie d’écran ci-dessous.
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' Ressources P Accueil » Cycle de paie
aa &2  Humaines

» RIGOULOT Stéphane (stef) @ Décembre 2023, paie claturée, ARPAILLARGUE, mairie d'Arpaillargue.

Accueil

P Duverture / Cléture du mois de paie
P Etats mensuels I Etats par période :
B Gestion des rappel: . .
P Livre de paie Détail par élément de szlaire lz‘
Saisie des éléments de paie P Elals des caisses
3 P Etats ariuel:
P Gestion des Taux du prélévement & la source P Déclarations de cotisabions :
P Saisie individuelle des variables mensuelies Bordereau URSSAF E‘
. o Fiches individuelles
P Saisie tabulaire P Etats dd

1 Bulletins annuels

des heures supplémentaires et complémentaires lz‘ Bordereau URSSAF

P Listes de contrdle dela saisie Dématérialisation Coiit d'un agent
P Indemnité compenzatrice hausse CSG L . . P Donnéd |mpét sur le revenu
I I Dématérizlization des bulleting
Bulletins . &
I Déclaration Sociale Nominative : Lo Rz
M LT —

L’année doit étre positionnée sur 2024 dans notre exemple sinon adapter a I’année a considérer,

00

[=]
Collectivite =]
Etablissement =

Vous pouvez sélectionner un agent en particulier, un établissement et/ou une collectivité. En laissant tous les
champs vide le logiciel imprimera la totalité des courriers disponible.

Enfin, lancer I’apergu avec le bouton .

Vous pourrez :

- imprimer les courriers

- les exporter en PDF
- les exporter sous word pour les personnaliser
exporter les données sous Excel pour faire un publipostage par la suite
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