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Aspect reglementaire

Textes de loi et références
Loi n°2022-301 du 2 mars 2022 relative au choix du nom issu de la filiation
Circulaire d’application du 3 juin 2022 NOR JUSC2215808C

https://www.justice.gouv.fr/bo/2022/20220630/JUSC2215808C.pdf

A partir du 1er juillet 2022 une procédure simplifiée de changement de nom, est désormais ouverte, une
seule fois dans la vie, a tout adulte souhaitant porter le nom de celui de ses parents qui ne lui a pas été
transmis. La demande, qui prendra la forme d’un formulaire Cerfa, pourra étre déposée par le demandeur
aupres de 'officier de I'état civil de son lieu de résidence ou dépositaire de son acte de naissance.

Concrétement, il s’agit de porter le nom du parent qui n’a pas transmis ce nom au demandeur, soit par
substitution, soit par adjonction au nom de famille du demandeur.

Le texte prévoit un délai de réflexion : le demandeur devra confirmer sa volonté de changer de nom, devant
I'officier de I’état civil, au moins un mois aprés le dép6t de la demande.

Le texte supprime la notion d’autorisation par I'officier de I’état civil. Il doit consigner le changement de nom
dans le registre de I'état civil lorsque les conditions de la demande sont remplies.

1. Vue d’ensemble de la procédure

Objet de la demande

Le changement de nom est une décision de I'administré, elle n’est pas soumise a instruction de la part d'un
Officier d’état civil ou du procureur (a condition que toutes les piéces nécessaires aient été fournies). En ce
sens il s’agit d’un acte d’état civil a consigner dans les registres (registre des naissances en cas de registres
séparés).

Dépo6t de la demande
La demande de changement de nom peut étre réalisée :

@ par une personne majeure,
@ dans sa mairie de naissance ou de résidence,
@ et une seule fois au cours de sa vie.

La demande peut étre faite par courrier ou remise en main propre mais ne peut pas se faire par mail (des
copies d’actes originales doivent étre fournies).
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L'administré peut choisir le nom de son pere, de sa mére ou des deux dans I'ordre qu’il souhaite (dans la
limite de deux noms en cas de noms en deux parties).

Pieces nécessaires au dossier

& piece d’identité,
& justificatif de domicile,

& copie intégrale de I'acte de naissance (et de mariage s'il y a lieux) de moins de 3 mois pour
I'intéressé,

& copie intégrale de I'acte de naissance du conjoint (ou du partenaire si PACS) de I'intéressé,
& copie intégrale de I'acte de naissance (et de mariage s'il y a lieux) des enfants de I'intéressé.

Si toutes les pieces ne peuvent étre fournies, I'OEC peut saisir le procureur a qui il appartiendra de
s’opposer ou non a la demande.

Délai de réflexion

Dés que le dossier est jugé complet, la mairie remet le récépissé de dépot et éventuellement les papiers
de consentement et de confirmation de la demande a retourner et renseigne la date de complétude.

Cette date déclenche le délai de réflexion qui est de 1 mois.

La date de fin de délai est calculée sur la base de la date de complétude de dossier et proposée par le
logiciel. Elle est non modifiable.

A la fin de ce délai de réflexion, la commune contacte le citoyen pour vérifier sa confirmation. Le citoyen
peut se présenter en mairie pour confirmer sa demande ou renvoie sa demande a I'issu de I'appel.

Un rendez-vous est alors pris pour générer I'acte effectif du changement de nom.

Si I’OEC a des doutes il peut saisir le procureur de la république pour étude du dossier. Il transmet au
procureur 'ensemble du dossier et PJ. Le retour du procureur peut étre une acceptation ou un refus.

Dresser I'acte de changement de nom

L’ officier de I'état civil procede a la génération de I'acte de changement de nom et le consigne dans le
registre.

Il transmet les avis de mise a jour aux communes de naissances concernés pour |'intéressé, son époux(se)
/ partenaire, ses enfants, aux communes de mariages / Pacs etc...

Il appose les mentions de changement de noms sur les actes dont il est détenteur.

Il renvoie une copie du changement de nom au demandeur.
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Mise en ceuvre dans le logiciel

Instruction de la demande

Sur la page d’accueil du logiciel egrc, développer le bloc métier Etat civil

Puis dans le bloc Changement de Nom

Cerfa de demande

P impiner i s e denands
wr

.‘ Drcasier de changemerd de nom

Possibilité d’éditer les formulaires types de demande.

Pour démarrer l'instruction d’'un dossier de Changement de Nom, cliquer sur Dossier de changement de

’ o w lomdere de derards

Cerfa de demande -

l’ Doty de chargenient Jen:nl

puis sur le bouton créer

—

[
|
t
|
|
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Onglet Informations générales permet

de mémoriser les caractéristiques générales de la demande (date de dép6t, date de complétude, officier
d’état civil),

de traiter une éventuelle saisine du procureur de la République,

de faire évoluer I'état de la demande (en cours, transmise au procureur, acceptée, refusée...),

de pré-visualiser le texte de la décision d’acceptation...

Nom

Dedcendants Atres demandes Pidces fourties

Derranile

Date de depdit OLO/2002

Officler de Fétat ol BONKEFON . g
&W@l T Dote de completude szl

[t & pav b s ottr dote qur sere saliuld v déboy e rtfienton)

Date de trasamission

Trdbunal
Date de répame tha procures

Changement de nom

Comtact de Fintdrosd

Contact de Fistéressé par TOEC

Date d'expiration du déle du réflexion
Confirmation de fintérens

Ctat de le demande £ cours

Date de rdv en mairie pour le dressé

Vigr v bevtm
Commentare de TOMces de Métat il |
I~ Dosier cddture

Le dossler prut étre ciidure..
- Gprds géwdration du changement de nom,

Ou opxds enregiitrement d'un refus ou @
ebandon,

ATTENTION - Aprés avoir cocher dossier complet et saisit la date de complétude, la date d’expiration du
délai de réflexion est automatiquement alimentée.

Onglet Intéressé permet de préciser le nom actuel et le nouveau nom, ses coordonnées etc...
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Possibilité de rechercher
I'intéressé s’il existe déja dans
la base

Identité de Fintéressé

Premidre partie  DUFONT Premibre partie DUPONT MARTIN

Seconde pattie Saconde partie

Prénoms Nicoas

Seve M Date de nabssance 01/02/1985  Vile de nabisance IMOGES vl (o 4B

Acte de nalssanco d"origine

Dete de déclaration C2/02/1085  Ueu d ttablusement de Nucte UMOGES -l
Nationallté .|
Domiciliation Dutres coodonmess
Vile PIRIGUILN vl () = Comrriel
CP. 23000 L Teldghone
Vole At w o averse du Pot sy Lait Teléghone
Comgléments

Onglet Situation Matrimoniale a renseigner le cas échéant

Nom Lueon Frencem

Woiginies  tbent St
- Descendants mm Pikces lownies Editions
Sirisation maty lmoniale
(=) Markife) 12 Pecaie) O Autre
Mariagc

Date O4/07/2020 Alvile] LBoURNKE ] legs

Mdentite du (de 1a] conjoint{e]

Nom DURAND
Pebnoends)  Celine
Neéle) b O%/01/3588 Alvite)  unourne v

Onglet Descendants permet d’indiquer les descendants concernés ou pas par le changement de nom
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Mo Frénoms

Infus pémtrales Intbeesnd Sitsatian matel.
Dwscendants Autren demandes Phbcws four s Editions
Descendant (o3 O
Nom DUSONT
Prémams )
Date de nalysance 05/02/2002 Sexe Mo Wille de naissance  PERIGUELIX -
e descendant ent concerne pat be changement denom (O O ) Non
Consantemumnt
%) owl ) Non 1 Autre mutif
Agyten b dasosrrdant
Iste des fesoendarts
Nom Premcon Sess  Dete de nabwance Liew de naiv Dépt  Concerne CON
Aetont bu descarciart

Onglet Autres demandes permet de saisir d’éventuelles autres demandes ou modifications de demandes

Onglet Pieces fournies permet d’intégrer dans le logiciel les documents fournis par I'intéressé apres les avoir
scannés et stockés dans le répertoire DEMAT sur votre PC.
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Onglet Editions permet de produire le formulaire de la demande compléte a partir des informations du
dossier et d’éditer les différents documents de notification

Nom Frénom
B
dasts  Autres “vi Fabtions
Edtion demande e changesent d= nom
CERFS
M| Pt

Nictuhe de depdt (m}
Commertement sedant minews do phade 130 1) (|
Cooh dele {pw le a
Seivine du procress a
o
Ten [

Egee

IMPORTANT Quand la demande de changement de nom a été confirmée par le demandeur, saisir la
date de confirmation et sélectionner I’état de la demande a « Confirmé ».

Nom PON Prénams . ¢
Oy danits Autres de ds Piirewy fournies Feitiony
Domande
Date de dépdt 01/09/2022 Officier de Tétat il BONNIFON v ! g
Dussier complet [ Date do comphitude 05/05/2022

(Cest 0 party de cotte date que sera ankuls e delw dr refiooon)

Tritiana!
Date de transmbssion Triunal &
Cate de répanse du procureur

Changement da nom

Contact de Mintéressé

Contact de mteressé par I'00C Dote & expiration du delal de réflexon
| contimation de tintéresse 1210202 ln-uhummu Contirmé v
Date de ridv en maitie pour be dressé If A

Cammentaire de I'Officier de F'état tivil @
™ Dowier tdtuwd

Le doscier peut Ftre dliturd_

- aprés géndration du changement de mom,
~ 0w apres eavegistrement d*un refur ou o'un
ufrandaon,

Dresser I'acte de changement de nom sur le registre des Naissances.
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Saisie de I'acte sur le registre des Naissances

La saisie de I’acte est possible a partir du dossier de changement de nom ou a partir de la saisie guidée d’un
acte.

Saisie a partir du dossier

Nom Prénoms
Inlos générsies ntéresnd Stustion matel
Descendants Autres demandes Pitces fournies Editions

Demande

Date de dépat 01/09/2022 Officler de 'état dwil  BONNEFON v o=
Dossier complet [ Date de complétude 08/09/2022

{Cest & porti de cotle dote gue seru calould Ie délai de réflexion)

Tribunal

Deote de transmission Tribunel v o=
Date de réponse du procureur

Changement de nom

Contact de l'interesse

Contact de Nintésesse par 'OEC Date d'expiration du délal de réflexion
Confirmation de lintéressé 12/10/2022 Etat de lademande  Confirmé
Date de rdv en mairie pour le dressé Vil b

Commentaire de I'Dffider de I'état dvil :
I~ Dossier ddturé
Le dossier peut dtre cidturd..
- apréy génération du changement de nom,
ou aprés envegistrement d'un refus ou d'un
obondon,

Cliquer sur Créer I'acte
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On arrive sur I'assistant de saisie de I'acte, cette étape finale est similaire a celle d’un autre acte d’état civil,
elle permet de visualiser et d’éditer la minute de la décision.

Acte

N acte ‘ Date de Completude 03/09/2022 Date de la dédacation 12/10/2022

Minutes de Macte

Changement de nom (article E1-3-1 alindu Ter du code enal) N° 7
Nicolas. DUPONT en Nicolas. DUPONT MAR TIN

Nows, PR NI Mane ot Officrer de I'ETat Ol afficier de I'état ol de
S R VA

Vs larticte 67-3-7 alinéa 181 du code o,

Ve la demande on date du 1or septembre 2052 fatte par Nicolas, DUPONT né fe
Ter février 1986 8 LIMOGES (HAUTE-VIENNE) domicié 8 PEFIGUEUX
(DORDOGNE), aveoue du FPot av l ail en vee de modiier san nom de famille

Viy l'acte de narssance labl e 2 lévrier I.‘Mé' 4 LIMOGES (HAUTE VIENNE).

Vi pere ol f& o i ¢ do l'ente

Léo, DUPONT (zm/aﬂ!igé de 13 ans st plus),

Disons ¢ gRer e ¢ ¢ de nom de Nicolas, INPONT en DUPONT
MARTIN .

Disons que son eafant

I e P IOINET mrn mevmvernrs SN IOOINIT BIAD TINS

Editlon de Macte Edition des documents

0]

Documents annmons

@ Beaullon O Recto
Verso

O Misutes (&

o

Le bouton Documents annexes permet d’éditer les avis de mise a jour sur les actes de naissance, de
mariage, de pacs de I'intéressé, du conjoint, des enfants...

La liste des avis est désormais séparée en deux :
un premier bloc regroupe les documents pouvant étre édité en lot,

le second bloc propose les avis devant étre édités unitairement.
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At de i & jrer sy ecte de aetoance de Dinterene o

Auiy de mive bjowr ser acte de maciage de Teddeesed O
Auh de mdie & yor wer acte de nabussace du o rgoin |m )
Awn e viee 4 pear wer pacte de wbdartié de M o
fowh de redaa & Jocr pemdrigue ]
Confirmation de S esis de Pacte |m )

Corfirmation do grevs de acte (ite 1ehine oy growmwer| o

dithoos unituh
Foets de mive b jour ver scie de nebsance det erdanls gul changent de e w O
frwls de redae & joer ser acte de nahuaance de arderts Gud ne changess pes de nom (o L

Cople ntepsle &¢ lactn a

Un nouvel Avis de mise a jour sur acte de naissance des enfants qui ne changent pas de nom est ajouté. Il
permet d’apposer une mention sur I’acte de naissance de I'enfant stipulant uniquement le changement de
nom de son parent.

L'Avis de mise a jour sur acte de naissance des enfants qui changent de nom permet, lui, d’apposer une
mention sur I'acte de naissance de I'enfant stipulant son changement de nom et celui de son parent.

Pour information — Le changement de nom ne donne pas lieu a I’édition d’un bulletin INSEE.

Seule la commune de naissance du demandeur veille a adresser un bulletin de mention en marge (bulletin
B3) a I'INSEE lorsque celle-ci appose la mention marginale regue de la commune qui a établi I'acte de
changement de nom.

Si vous devez apposer une telle mention sur un acte de naissance de votre commune, merci de bien
vouloir nous contacter, le logiciel n’est pas a jour pour ce type de mention.

Saisie a partir de la tenue des registres, dresser un acte d’état civil - saisie guidée

P i an s e cd - nes ppede
]

~

Sélectionner dans la zone Type d’acte, Changement de nom (loi du 2 mars 2022)
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Aller en création

La premiére étape permet principalement de sélectionner le dossier ouvert préalablement dans le bloc
Changement de Nom.

Date de complétude du dossier 01/08/2022
Date de déclaration 12/10/2022
Date de confirmation 01/09/2022
Officier d'état civil » Em w
N* d'acte 4/ g Registre MNaissance v
Intéressé
Ancien Nom Mouveau Nom
Premiére partie mEEE Premiére partie - n
Seconde partie Seconde partie
Prénom Maurice Raymond
Sexe M - Date de naissance 18/02/1946 Ville de naissance == w

Acte de naissance d'origine

Date de déclaration 19/02/1946 Lieu d'établissement de l'acte = . w

Mationalité Frangaise ~

Domiciliation

Ville pommE v Voie A « | La Riviére
C.P. 24250 N* Compléments

L’étape finale de I'assistant est similaire a celle d’'un autre acte d’état civil, elle permet de visualiser le
brouillon et d’éditer la minute de la décision.

Le bouton Documents annexes permet d’éditer les avis de mise a jour sur les actes de naissance, de
mariage, de pacs de I'intéressé, du conjoint, des enfants...
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La liste des avis est désormais séparée en deux :

un premier bloc regroupe les documents pouvant étre édité en lot,

le second bloc propose les avis devant étre édités unitairement.
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